
附件：
[bookmark: _GoBack]湖北美术学院国内公务差旅审批单

	经办人
	
	填单时间
	

	出差事由
	

	出差人员
	

	目的地
	
	预计天数
	

	会议、培训举办单位是否承担相关费用
	住宿费
	伙食费
	市内交通费

	
	是□ 否□
	是□ 否□
	是□ 否□

	领导审批意见
	

	备注
	


注：报销时须提交此单（自带交通工具备注说明）。
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