财务信息查询系统操作指南

1、 通过湖北美术学院网站首页右下方“财务信息查询”图标进入财务信息查询系统。
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2、 学费查询系统操作指南

在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“学费查询”进入“湖北美术学院学费查询系统”。
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（1） 学生用户操作方法

  1、首次进入本系统的学生请先注册，在“个人查询”处点【注册】按钮，如下图：
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2、输入“姓名”、“学号”、“密码”（初始密码为本人学号），点【提交】按钮。
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3、注册完毕后将回到主界面，在“个人查询”栏目“用户编号”内输入学号，“用户密码”内输入初始密码后点【登录】，点击“学生信息”栏目下“学生学杂费”，即可查询应缴、实缴学杂费和欠费情况。
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4、点击“学生收费明细查询”，可查询本人缴费时间、缴费金额和缴费方式等明细缴费信息，办理了助学贷款的学生可通过缴费方式栏关注个人的助学贷款到账信息。

[image: image8.jpg]215 e
s e S

poiogE il [2010.09.05°

s ax ieosss W

ez im ¥

o == =

o e 5

oz == kS

o s B
poosrs st 208

&
OEIE HitoRiaR SENE OER OTH @RrRA





5、学生初次登录本系统请及时在“用户管理”栏目点击“密码变更”修改初始密码，请妥善保管好自己的密码。
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（2） 学费管理部门及各系部（院）查询学生学费操作方法

1、 在右边栏“个人查询”框中输入用户编号和用户密码登录学费查询界面。
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2、 在左边栏中选中“学生信息”栏目点击“部门学生学杂费”，选中“院级缴费查询”可分部门、收费区间和学生性质查询学生学费缴交情况，并可将查询结果导出打印。

（1） 学费管理部门查询界面如下：

[image: image12.jpg]premen
PrrETe

WIFEZRMER

wazn

o
i
mz#zm
i
el

[em e
e s RS

[Erere——r=— e G





[image: image13.jpg]



（2） 系部（院）查询界面如下：
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3、 点击“欠费情况统计表”，可按收费区间、项目、汇总方式、院系、专业、班级和入学离校年度统计本系部（院）欠费汇总情况，并可将查询结果导出打印。

（1） 学费管理部门查询界面如下：
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（2） 系部（院）查询界面如下：
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4、 点击“收费情况统计表”，可按院系、收费区间、项目、汇总方式、专业、班级和入学离校年度统计本系部（院）收费汇总情况，并可将查询结果导出打印。

（1） 学费管理部门查询界面如下：
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（2） 系部（院）查询界面如下：
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5、 初次登录本系统请及时在“用户管理”栏目点击“密码变更”修改初始密码。
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3、 工资查询系统操作指南

在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“工资查询”进入“湖北美术学院工资网络查询系统”。
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1、 我院教职工查询本人工资的用户名为个人工资编号，初始密码为教职工本人身份证号后六位（若发现密码有误，说明个人信息与人事处预留资料不符，请咨询计划财务处，咨询电话：027-81317071，联系人：杨华）。

[image: image28.jpg]@) M E 1308

/' Hubei Institute of Fine Arts

TEMEERRSE

RPE: |
= B: |





2、 教职工首次登录成功确认用户名和初始密码无误后请回到登录界面，重新输入用户名和初始密码后点击“修改密码”，在新窗口中输入新密码并确认。
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3、 成功登录工资查询系统后可在顶部【人员信息】栏核对个人信息，查询单位公积金账号和职工个人公积金账号。选择“报表类型”—“工资明细表”，点击查询即可。
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4、 已经实行管理体制改革的14个系部教职工可在“报表类型”栏选中“津贴明细表”查询个人津贴发放情况。
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4、 公积金查询操作指南
（一）公积金余额查询

在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“公积金查询”，在弹出的窗口中点击下方栏目“公积金余额查询”， 即可进入个人住房公积金余额查询窗口。
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1、已经在武汉住房公积金网注册过的用户，直接输入用户名和密码即可查询个人账户余额和公积金缴存历史记录（用户名或密码遗失的用户，请按照后述未注册用户注册用户名的方式重新注册后查询）；

2、尚未注册用户，在武汉住房公积金网的个人公积金余额查询登录界面，点击“用户注册”按钮，如下图：
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随后弹出“职工查询认证”页面，如下图：
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将用鼠标将页面拉至底端，点击“我同意”（下图蓝色按钮）
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点击后即弹出如下窗口
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输入本人姓名和个人公积金账号（个人公积金账号可在学院工资网上查询系统中查得），完毕后点击上图中“认证”按钮
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弹出下面对话框
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输入自己容易记忆的用户名和查询密码，点击确定，弹出如下注册成功的提示，点击“确定”，即完成用户注册程序。
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成功设置用户名和密码后，重新从计划财务处网站上“财务综合查询”板块中的“个人公积金余额查询”栏目进入，输入设置的用户名和密码即可查询个人公积金余额及缴存历史记录。
（二）住房公积金贷款进度查询
在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“公积金查询”，在弹出的窗口中点击下方栏目“住房公积金贷款进度查询”， 进入武汉住房公积金网，在网页左侧“贷款进度查询”处输入贷款人姓名及身份证号码即可查询。
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（三）武汉市住房公积金贷款政策查询

在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“公积金查询”，在弹出的窗口中点击下方栏目“武汉市住房公积金贷款政策查询”，即可查询武汉市最新公积金贷款政策。
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（四）公积金贷款利率查询
在“湖北美术学院财务信息查询系统”网页点击“公积金查询”，在弹出的窗口中点击下方栏目“公积金贷款利率查询”，即可查询最新公积金贷款利率。
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附注：如您无法正常使用本查询系统，请按以下方式修改您电脑的上网设置：点击浏览器“工具”栏选中“Internet选项”,在弹出的对话框中选中“安全”点击“自定义级别”，在弹出的“安全设置”对话框中下拉至“使用弹出窗口阻止程序”，选中“禁用”，点击“确定”，在弹出的“是否要更改该区域的安全设置”警告框选“是”。
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湖北美术学院计划财务处
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